
 

  

 
 

Geprüfte/r Personalfachkaufmann/-frau (IHK)  
in 15 Tagen 
Bachelor Professional of Human Resources  
Management CCI* 
(DQR 6 – entspricht Ebene Bachelor) 

 

Zielsetzung 

 
Ziel des Seminars ist es, jeden Teilnehmer in die Lage zu versetzen, die Prüfung zum/zur „Ge-
prüften Personalfachkaufmann/-frau“ mit gutem Ergebnis abzuschließen. Das Seminar orientiert 
sich an den Inhalten des DIHK, die für den IHK-Abschluss „Geprüfte/r Personalfachkaufmann/-
frau“ verabschiedet wurden. 
Zusätzlich will das Seminar die für jedes Unternehmen gültigen Grundprinzipien des Personalwe-
sens vermitteln. Die Teilnehmer/innen sind dann in der Lage, ihre Kenntnisse auf praktische 
Probleme anzuwenden. 
 

Inhalte 

 
Gebiete der schriftlichen Prüfung: 

♦ Personalarbeit organisieren und durchführen 

♦ Personalarbeit auf Grundlage rechtlicher Bestimmungen durchführen 

♦ Personalplanung, -marketing und -controlling gestalten und umsetzen 

♦ Personalentwicklung und Organisationsentwicklung steuern 

 
Gebiet der mündlichen Prüfung: 

♦ Situationsbezogenes Fachgespräch (Themenwahl durch Prüfungsteilnehmer) 

 
 



 

  

 

 

Zulassungsvoraussetzungen 

 
Am Seminar kann grundsätzlich jeder teilnehmen, der seine Kenntnisse erweitern will.  
Zur Prüfung vor der IHK ist zuzulassen, wer 
 
eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprüfung in einem dreijährigen anerkannten Ausbildungsberuf 
der Personaldienstleistungswirtschaft und danach eine mindestens einjährige Berufspraxis 
 oder 
eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprüfung in einem anerkannten kaufmännischen oder verwal-
tenden Ausbildungsberuf und danach eine mindestens zweijährige Berufspraxis 
 oder 
eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprüfung in einem anderen anerkannten Ausbildungsberuf und 
danach eine mindestens dreijährige Berufspraxis 
 oder 
eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprüfung zur/zum Personaldienstleistungskauffrau/mann und 
danach mindestens ein Jahr Berufspraxis 
 oder 
eine mindestens fünfjährige Berufspraxis nachweist. 
 
Die Berufspraxis muss Bezug zu den Inhalten des Lehrgangs haben, d.h. Sie brauchen zumindest 
in einigen Bereichen Erfahrung im Personalwesen. 
 
Ausnahmen sind im Einzelfall nach Prüfung durch die IHK möglich! 
 
Ausbilder- Zusätzlich muss zum Zeitpunkt der Prüfung der Nachweis über eine erfolg- 
eignung: reiche Ausbilderprüfung (AdA gem. AEVO) erbracht werden.  
  Bitte fordern Sie bei Bedarf die Lehrgangsunterlagen „ADA“ bei uns an. 
 

 
Bitte lassen Sie sich im Zweifelsfall vor Lehrgangsbeginn durch die IHK schriftlich bestätigen, 
dass Sie die Zulassungsvoraussetzungen erfüllen. 



 

  

 

 

Ansprechpartner bei der IHK für die Zulassung und Prüfungsfragen: 

 

IHK Schwaben: Fr. De Neef, Tel: 0821 3162-322  

IHK Oberfranken: Fr. Meister, Tel: 0921 886-197 

IHK Dresden: Fr. Walter, Tel: 0351 2802-519 

IHK Hanau: Fr. Henning, Tel: 06181 9290-8342 

IHK Rhein-Neckar: Fr. Dörsam, Tel: 0621 1709-862 

IHK München: Fr. Kurz, Tel: 089 5116-1543 

IHK Nürnberg: Fr. Harrer, Tel: 0911 1335-252 

IHK Stuttgart: Fr. Berner, Tel: 0711 2005-1339 

IHK Würzburg: Fr. Höck, Tel: 0931 4194-198 

IHK Düsseldorf: Fr. Siemers, Tel: 0211 3557-219 

IHK Wiesbaden: Fr. Müller, Tel: 0611/1500-135 

 

Lehrgangsablauf 
 
Der Lehrgang Geprüfte/r Personalfachkaufmann/frau (IHK) bereitet die Teilnehmer in 15 Semi-
nartagen auf die IHK-Abschlussprüfung vor. Die Seminare finden vorwiegend am Wochenende 
statt. 

Lehrgangsgebühr 
 
EUR 2.795,-- ohne AdA (Ratenzahlung ohne Aufpreis möglich) 
EUR 3.095,-- mit AdA (Ratenzahlung ohne Aufpreis möglich) 
 
inkl. kompletter Seminarunterlagen 
inkl. Karteikartensystem als Lernhilfe zur Prüfungsvorbereitung 
inkl. Audio-CD’s zur Stoffwiederholung 
inkl. aller Seminargetränke 
(zzgl. Prüfungsgebühr der IHK) 
 
 
kostenloser Probeunterricht: 
Nach Ihrer Anmeldung können Sie uns 2 Seminartage lang kostenlos testen - erst 
nach dem 2. Seminartag wird Ihre Anmeldung verbindlich. 
 



 

  



 

  



 

  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Weitere Informationen und Einblick  
in die Seminarunterlagen erhalten 

Sie bei unseren Infoabenden. 
 

Anmeldung zum Infoabend  
unter www.schneller-schlau.de 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Kontakt 
 

Tel:   0800 466 5 466 (gebührenfrei) 
Fax:   0700 CARRIERE (2277 4373) 
 
E-Mail: info@schneller-schlau.de 
Internet: www.schneller-schlau.de 



 

  

 

Alle Seminartermine 2018  
in Augsburg im Überblick: 

 

Tag Samstag Sonntag Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

1. 17.02.2018       

2.  18.02.2018      

3. 17.03.2018       

4.  18.03.2018      

5. 21.04.2018       

6.  22.04.2018      

7. 26.05.2018       

8.  27.05.2018      

9. 23.06.2018       

10.  24.06.2018      

11. 21.07.2018       

12.  22.07.2018      

13. 15.09.2018       

14.  16.09.2018 schriftliche Prüfungsvorbereitung 

15. Sa, 24.11.2018 Vorbereitung mündl. Prüfungsgespräch 

            *Feiertag 
 
Schriftliche Prüfung:  18./ 19.10.2018 
 
Mündliche Prüfung:  Noch nicht bekannt 
 
Seminarort:    carriere & more, private Akademie Region Augsburg 

AGH Augsburger Gewerbehof 
Ulmer Straße 160 
86156 Augsburg 

 



 

  

 

Alle Seminartermine 2017  
in Bamberg im Überblick: 

 

Tag Samstag Sonntag Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

1. 18.11.2017        

2.   19.11.2017      

3.   03.12.2017      

4. 16.12.2017        

5.   17.12.2017      

6.  14.01.2018      

7. 10.02.2018       

8.  11.02.2018      

9. 24.02.2018       

10.  25.02.2018      

11. 10.03.2018       

12. 17.03.2018        

13.   18.03.2018      

14.   01.04.2018      

15. Do, 10.05.2018* Vorbereitung mündl. Prüfungsgespräch 

            *Feiertag 
 
Schriftliche Prüfung:  19./ 20.04.2018 
 
Mündliche Prüfung:  Noch nicht bekannt 
 
Seminarort:     carriere & more, private Akademie Region Franken GmbH 

Biegenhofstr. 13 
96103 Hallstadt 

 



 

  

 

Alle Seminartermine 2017  
in Dresden im Überblick: 

 

Tag Samstag Sonntag Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

1. 11.11.2017       

2.  12.11.2017      

3. 02.12.2017       

4.  03.12.2017      

5. 09.12.2017       

6. 06.01.2018       

7.  07.01.2018      

8. 27.01.2018       

9. 03.02.2018       

10.  04.02.2018      

11. 24.02.2018       

12.  25.02.2018      

13. 24.03.2018       

14.  25.03.2018      

15. So, 27.05.2018 Vorbereitung mündl. Prüfungsgespräch 

            *Feiertag 
 
Schriftliche Prüfung:  19./ 20.04.2018 
 
Mündliche Prüfung:  Ab 04.06.2018 
 
Seminarort: carriere & more, private Akademie Region Sachsen 

Hamburger Str. 59 
01157 Dresden 
(In den Räumen der datom GmbH) 



 

  

 

Alle Seminartermine 2017  
in Düsseldorf im Überblick: 

 

Tag Samstag Sonntag Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

1. 04.11.2017       

2.  05.11.2017      

3. 18.11.2017       

4.  26.11.2017      

5. 02.12.2017       

6. 06.01.2018       

7. 13.01.2018       

8. 20.01.2018       

9. 03.02.2018       

10. 10.02.2018       

11. 24.02.2018       

12. 03.03.2018       

13. 17.03.2018       

14. 24.03.2018  Schriftliche Prüfungsvorbereitung 

15. 05.05.2018  Vorbereitung mündl. Prüfungsgespräch 

            *Feiertag 
 
Schriftliche Prüfung:  19./ 20.04.2018 
 
Mündliche Prüfung:  Nicht bekannt 
 
Seminarort:    FiDUS Business Solutions 

Josef-Schappe-Str. 21 
40882 Ratingen 

 



 

  

 

Alle Seminartermine 2018  
in Düsseldorf im Überblick: 

 

Tag Samstag Sonntag Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

1. 19.05.2018       

2.  20.05.2018      

3. 26.05.2018       

4. 02.06.2018       

5. 16.06.2018       

6. 23.06.2018       

7. 07.07.2018       

8. 14.07.2018       

9. 21.07.2018       

10. 28.07.2018       

11. 11.08.2018       

12. 25.08.2018       

13. 15.09.2018       

14. 29.09.2018  Schriftliche Prüfungsvorbereitung 

15.  02.12.2018 Vorbereitung mündl. Prüfungsgespräch 

            *Feiertag 
 
Schriftliche Prüfung:  18./ 19.10.2018 
 
Mündliche Prüfung:  Nicht bekannt 
 
Seminarort:    FiDUS Business Solutions 

Josef-Schappe-Str. 21 
40882 Ratingen 

 



 

  

 
 

Alle Seminartermine 2017 
in Mannheim im Überblick: 

 

Tag Samstag Sonntag Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

1. 09.12.2017       

2.  10.12.2017      

3.  17.12.2017      

4. 06.01.2018       

5.  14.01.2018      

6.  21.01.2018      

7. 27.01.2018       

8.  04.02.2018      

9. 10.02.2018       

10.  18.02.2018      

11.  04.03.2018      

12.  11.03.2018      

13.  25.03.2018      

14. 07.04.2018       

15. 16.06.2018  Vorbereitung mündl. Prüfungsgespräch 

            *Feiertag 
 
Schriftliche Prüfung:  19./ 20.04.2018 
 
Mündliche Prüfung:  voraussichtlich Juli 2018 
 
Seminarort:    carriere & more, private Akademie Südwest GmbH 
     Niederfeldstraße 120, EG 

(Eingang: Hauptgebäude über die Neckarauer Straße (Glas-
schiebetür) oder über den Hof (Brandschutztür in der Ecke)) 

     68199 Mannheim 
 
*in Baden-Württemberg Professional of Human Resources Management (CCI) 



 

  

 

Alle Seminartermine 2017 
in München im Überblick: 

 

Tag Samstag Sonntag Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

1. 09.12.2017       

2.  10.12.2017      

3. 16.12.2017       

4. 06.01.2018       

5.  07.01.2018      

6. 20.01.2018  05.06.2017*     

7.  21.01.2018      

8. 03.02.2018       

9.  04.02.2018      

10. 17.02.2018       

11. 03.03.2018       

12. 10.03.2018       

13.  11.03.2018      

14.  08.04.2018 Schriftliche Prüfungsvorbereitung 

15. 06.05.2018 Vorbereitung mündl. Prüfungsgespräch 

*Feiertag 
 
Schriftliche Prüfung:  19./ 20.04.2018 
 
Mündliche Prüfung:  Jun 18 
 
Seminarort:    carriere & more, private Akademie Region München 

Hans-Pinsel-Straße 10 b, 3. OG 
   85540 Haar 



 

  

 

Alle Seminartermine 2017 
in Nürnberg im Überblick: 

 

Tag Samstag Sonntag Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

1. 25.11.2017       

2.  26.11.2017      

3. 09.12.2017       

4.  10.12.2017      

5. 20.01.2018       

6.  21.01.2018      

7.  04.02.2018      

8. 17.02.2018       

9.  18.02.2018      

10. 10.03.2018       

11.  11.03.2018      

12. 24.03.2018       

13.  25.03.2018      

14.  08.04.2018      

15. 05.05.2018  Vorbereitung mündl. Prüfungsgespräch 

            *Feiertag 
 
Schriftlich Prüfungen:  19./ 20.04.2018 
 
Mündliche Prüfungen:  Noch nicht bekannt 
 
Seminarort:    carriere & more, private Akademie Region Franken GmbH 

Muggenhofer Str. 136 
90429 Nürnberg 

 



 

  

 

Alle Seminartermine 2017 
in der Region Frankfurt im Überblick: 

 

Tag Samstag Sonntag Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

1. 11.11.2017       

2. 18.11.2017       

3.  03.12.2017      

4. 09.12.2017       

5.  17.12.2017      

6. 13.01.2018       

7. 20.01.2018       

8. 27.01.2018       

9.  11.02.2018      

10.  18.02.2018      

11.  25.02.2018      

12.  04.03.2018      

13.  18.03.2018      

14. 07.04.2018       

15. Folgt Vorbereitung mündl. Prüfungsgespräch 

            *Feiertag 
 
Schriftliche Prüfung:  19./ 20.04.2018 
 
Mündliche Prüfung:  Noch nicht bekannt 
 
Seminarort:     carriere & more, private Akademie Region Frankfurt am Main 
     Leipziger Straße 10  
     63450 Hanau 



 

  

 

Alle Seminartermine 2017 
in der Region Stuttgart im Überblick: 

 

Tag Samstag Sonntag Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

1. 25.11.2017       

2.  26.11.2017      

3.  03.12.2017      

4.  17.12.2017      

5.  07.01.2018      

6. 13.01.2018       

7. 20.01.2018       

8.  28.01.2018      

9.  11.02.2018      

10.  18.02.2018      

11. 03.03.2018       

12.  11.03.2018      

13. 24.03.2018       

14.  08.04.2018      

15. Sa, 09.06.2018 Vorbereitung mündl. Prüfungsgespräch 

            *Feiertag 
 
Schriftliche Prüfung:  19./ 20.04.2018 
 
 
Mündliche Prüfung:  Noch nicht bekannt 
 
Seminarort:  carriere & more, private Akademie Südwest GmbH 

Wilhelm-Pfitzer-Str. 26 
70736 Fellbach 

 
*in Baden-Württemberg Professional of Human Resources Management (CCI) 



 

  

 

Alle Seminartermine 2018 
in der Region Stuttgart im Überblick: 

 

Tag Samstag Sonntag Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

1. 26.05.2018       

2.  27.05.2018      

3. 02.06.2018       

4.  17.06.2018      

5. 23.06.2018       

6. 30.06.2018       

7.  08.07.2018      

8.  15.07.2018      

9. 28.07.2018       

10.  29.07.2018      

11. 01.09.2018       

12. 08.09.2018       

13. 29.09.2018       

14.  07.10.2018      

15. So, 16.12.2018 Vorbereitung mündl. Prüfungsgespräch 

            *Feiertag 
 
Schriftliche Prüfung:  18./ 19.10.2018 
 
Mündliche Prüfung:  Noch nicht bekannt 
 
Seminarort:  carriere & more, private Akademie Südwest GmbH 

Wilhelm-Pfitzer-Str. 26 
70736 Fellbach 

 
*in Baden-Württemberg Professional of Human Resources Management (CCI) 



 

  

 

Alle Seminartermine 2017 
in Wiesbaden im Überblick: 

 

Tag Samstag Sonntag Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

1. 09.12.2017       

2. 16.12.2017       

3. 13.01.2018       

4.  21.01.2018      

5. 27.01.2018       

6.  04.02.2018      

7.  11.02.2018      

8.  18.02.2018      

9. 24.02.2018       

10. 03.03.2018       

11. 10.03.2018       

12.  18.03.2018      

13. 24.03.2018       

14. 14.04.2018       

15. folgt Vorbereitung mündliche Präsentation 

           *Feiertag 
 
Schriftlich Prüfung:  19./ 20.04.2018 
 
Mündliche Prüfung:  Noch nicht bekannt 
 
Seminarort:    carriere & more, private Akademie Region Wiesbaden 

In den Schulungsräumen von 
InfraServ GmbH & Co. Wiesbaden KG 
Bildungszentrum Kalle-Albert 
Biebricher Straße 88 
65203 Wiesbaden 



 

  

 

Alle Seminartermine 2017 
in Würzburg im Überblick: 

 

Tag Samstag Sonntag Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

1. 02.12.2017       

2.  03.12.2017      

3. 16.12.2017       

4.  07.01.2018      

5.  14.01.2018      

6. 20.01.2018       

7. 27.01.2018       

8.  04.02.2018      

9. 17.02.2018       

10.  25.02.2018      

11. 03.03.2018       

12. 10.03.2018       

13.  25.03.2018      

14. 07.04.2018       

15. 05.05.2018 Vorbereitung mündliche Präsentation 

            *Feiertag 
 
Schriftliche Prüfung:  19./ 20.04.2018 
 
Mündliche Prüfung:  Noch nicht bekannt 
 
Seminarort:    carriere & more, private Akademie Würzburg GmbH 

Max-Mengeringhausen-Str. 6 
97084 Würzburg 

 


