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Fachwirt fur Buro- und Projektorganisation
(IHK)
an 50 Abenden Bachelor Professional of

Business CCI
(DQR 6 - entspricht Ebene Bachelor)

Zielsetzung

Der Lehrgang ,,Fachwirt:in fur Buro- und Projektorganisation qualifiziert die
Teilnehmenden dazu, komplexe Ablaufe im Office-, Verwaltungs- und
Projektumfeld eigenstandig zu planen, effizient zu steuern und
kontinuierlich zu verbessern. Nach Abschluss sind sie in der Lage,
betriebliche Ressourcen sowie Informationen zielgerichtet einzusetzen,
Projekte professionell zu managen, betriebswirtschaftliche Entscheidungen
fundiert zu treffen und als kommunikative Schnittstelle zwischen
Geschaftsfuhrung, Mitarbeitenden und externen Partnern wirksam zu
agieren.

Inhalte

Organisations- und Prozessmanagement

Projektmanagement-Methoden und -Werkzeuge

Betriebswirtschaftliche Grundlagen & Controlling

Kommunikation, FUhrung & Teamorganisation

Rechtliche Rahmenbedingungen und Compliance (Arbeits-, Datenschutz-,
Vertragsrecht)

Zulassungsvoraussetzungen

ukwnNeE

e 3-jdhrige kaufmannische / verwaltende Ausbildung + 1 Jahr einschlagige Praxis
» andere (beliebige) Ausbildung + 2 Jahre einschlagige Praxis
e ohne Abschluss: 5 Jahre einschlagige Praxis

Praxis muss zu den typischen Buro- und Projektaufgaben passen

Gleichwertige Kenntnisse kdnnen auch per Zeugnis / Nachweis anerkannt werden
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Rhein-Neckar: Fr. Ott, Tel: 21 1709-

Lehrgangsablauf

Der Lehrgang Geprufte/r Wirtschaftsfachwirt/in (IHK) bereitet die Teilnehmer in 50
Seminar-abenden auf die IHK-Abschlussprifung vor. Die Seminare finden vorwiegend
wochentags statt.

Zusatzlich zu unserem Bestseller in 50 Seminarabenden bieten wir Ihnen auch eine
Variante mit Aufstiegs-BAF6G-Férderung an Hier sind wir an Regularien der Amter
gebunden, deren wichtigste Auswirkungen wir hier fir Sie im Uberblick
zusammengestellt haben:

Nachteile mit Aufstiegs-BAfoG: Vorteile mit Aufstiegs-BAfoG:
Durch die Amter sind zwingend Der Staat beteiligt sich erheblich
mindestens 400 Unterrichtsstunden an den Prufungs- und
vorgeschrieben Seminargebuhren, siehe

Rechenbeispiel
Die Zusatztermine am Abend sind
vorgegeben und sind von Ihnen
einzuhalten.

Wir sind verpflichtet, Ihre Anwesenheit
am Abend elektronisch zu erfassen

Keine , Geld-zurlck-Garantie” zulassig

kein Jobverlust-Airbag maglich

Kurs ohne Aufstiegs-BAfoG- Kurs mit Aufstiegs- BAfoG-
Forderung: Forderung:
Kursgebuhr EUR 3.295,00 Kursgebuhr EUR 3.995,00

= Gesamtkosten EUR 3.295,00 = Gesamtkosten EUR 3.995,00
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- Kursmaterial (keine EUR 399,50
Férderung)
= Forderbetrag: EUR 0,00 EUR 3.595,50
Forderung 75%*** EUR 2.696,63
Ihr Eigenanteil** EUR 3.295,00 Ihr Eigenanteil** EUR 1.298,37

lhre Ersparnis mit Aufstiegs-BAfoG EUR 1.996,63

**lhr Eigenanteil kann als Aufwendungen flr berufliche Fortbildung im Rahmen lhrer Steuererklarung
geltend gemacht werden. lhr Steuerberater kennt die Details.

***Direktférderung 50%, nach bestandener Prifung werden nochmals 50% der Restsumme erlassen
(=75%)

Weitere Forderungen:

Es gibt in einigen Bundeslandern uber das Aufstiegs-BAfoG hinaus weitere finanzielle
Unter-stitzung (z. B. den ,Meisterbonus” Gber 3.000 Euro in Bayern, Bildungsurlaub
in BaWu und NRW, Weiterbildungsscheck in Sachsen und Sachsen-Anhalt) Alle
speziellen Infos zu den Landesforderprogrammen erhalten Sie beim Infoabend an
Ihrem Standort.

Lehrgangsgebuhr

EUR 3.295,00 EUR 3.995,00 fur BAfoG-Variante
Bei beiden Varianten ist eine Ratenzahlung ohne Aufpreis moglich

4 auf Wunsch: zzgl. EUR 195,-- fur AdA (Berufs- und Arbeitspadagogik)

inkl. kompletter Seminarunterlagen

inkl. Karteikartensystem als Lernhilfe zur Prafungsvorbereitung als App (Apple +
Android)

inkl. Audio MP3

inkl. zugelassener Gesetzestexte fur die Prufung

inkl. IHK-Formelsammlung

inkl. 2 original IHK-Prafungen vom WBV-Verlag

inkl. aller Seminargetranke (nicht inkl. bei Online-Kursen)

inkl. Zugang zur c&m2Go Lernplattform mit interaktiven Zusammenfassungen,
Erklarvideos und Ubungsaufgaben fur ein perfektes Priafungsergebnis

(zzgl. Prufungsgebuthr der jeweiligen IHK)

Kostenloser Probeunterricht:
Nach lhrer Anmeldung konnen Sie uns 4 Abende lang kostenlos testen - erst
nach dem 4. Abend wird lhre Anmeldung verbindlich.

Uber folgenden QR-Code gelangen Sie direkt zur Kursseite auf unserer Homepage:
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IHRE VORTEILE BEI UNS

GARANTIEN
FUR IHREN
ERFOLG

KARRIERE
MACHEN

FREUDE
HABEN

ZEN
SPAREN

GEHIRN-
GERECHTES
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Vertrauens-Garantie -
Testen Sie uns 2 Tage gratis!

Ihr Urteil zahlt. Nur wenn Sie von unserer
Methode restlos (iberzeugt sind, wird Ihre
Anmeldung nach dem 2. Seminartag
verbindlich.

Geld-zuriick-Garantie

Wenn Sie trotz regelmdBiger Seminarteil-
nahme und der Teilnahme an (maximal 2)
Wiederholungsprifungen Ihren Abschluss
nicht erreicht haben, erhalten Sie alle an
uns bezahlten Seminargebiihren zuriick!

Preis-Garantie

In der Seminargeblihr sind alle Lehrgangs-
kosten, Lehrmaterialien und Getranke
enthalten.

Lernflatrate

Sie kbénnen unsere Seminare an allen
Orten und zu allen Terminen besuchen - so
oft Sie wollen!

Bestehens-Garantie

Falls Sie wider Erwarten Ihre Priifung nicht
bestehen, sind Sie beim nachsten Kurs
unser Gast. Sie haben also eine kostenlose
Wiederholungsmaglichkeit.

Kurs-Garantie

Der Kurs wird bereits ab einer Teilnehmer-
zahl von 8 Teilnehmern durchgefiihrt.

Kiindigungs-Garantie

Wenn Sie den Kurs aus privaten, beruf-
lichen oder sonstigen Griinden nicht fort-
fuhren konnen, profitieren Sie von einer
kurzen Kiindigungsfrist von nur 2 Wochen
zum Monatsende. Eventuell zu viel bezahl-
te Kursgebiihren werden voll erstattet.

Jobverlust-Airbag

Bei Jobverlust (ibernehmen wir die rest-
lichen Kursgebihren. *Nachweis erforderlich
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DAS EVA-LERNSYSTEM®

Das eva-Lernsystem® verbindet lernbiologische Erkenntnisse mit Techniken aus der
Suggestopadie und dem Mentaltraining. Die wichtigsten Elemente im Uberblick:

Mentale Priifungs-
vorbereitung

Trainer sind
Generalisten w

Entspannungs- und
Konzentrationsiibungen
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Weitere Informationen und Einblick
in die Seminarunterlagen erhalten
Sie bei unseren Infoabenden vor Ort
oder im Online-Livestream.

Anmeldung zum Infoabend
www.schneller-schlau.de.

FREUDE AM LERNEN
Akademie
Kontakt
Tel: 0800 466 5 466 (gebuhrenfrei)
Fax: 0700 CARRIERE (2277 4373)
E-Mail:  service@schneller-schlau.de

Internet: www.schneller-schlau.de


http://www.schneller-schlau.de/
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Alle Seminarterr_r_iine 2026
in Augsburg im Uberblick:

FBP-2026-01-27 A Abendkurs
[Tag| Montag | Dienstag | Mittwoch | Donnerstag | Freitag | Samstag | Sonntag |

Anderungen vorbehalten *Feiertag
Prufung: 09.09.2026
10.09.2026
Seminarort: Ulmer Str. 160 (Gebaude E)

86156 Augsburg
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Alle Seminartermine 2026

in Bamberg im Uberblick:

FBP-2026-01-27 BA Abendkurs
[Tag| Montag | Dienstag | Mittwoch | Donnerstag | Freitag | Samstag | Sonntag |

Anderungen vorbehalten *Feiertag
Prufung: 22.02.2027
23.02.2027
Seminarort: Emil-Kemmer-StraRe 9

96103 Hallstadt
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Alle Seminartermine 2026

in Miinchen im Uberblick:

FBP-2026-01-27 M Abendkurs
[Tag| Montag | Dienstag | Mittwoch | Donnerstag | Freitag | Samstag | Sonntag |

Anderungen vorbehalten *Feiertag
Prufung: 09.09.2026
10.09.2026
Seminarort: Landberger Str. 155

80687 Munchen
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Alle Seminartermine 2025

in Niirnberg im Uberblick:

FBP-2025-09-02 N Abendkurs

Tag| Montag | Dienstag | Mittwoch | Donnerstag | Freitag Samstag | Sonntag
1. Vorbereitung auf die mindliche Prafung 02.09.2025

Anderungen vorbehalten *Feiertag

Prufung: 09.09.2026
10.09.2026

Seminarort: Neumeyerstrasse 100
90411 Nurnberg
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Alle Seminartermine 2026

in Niirnberg im Uberblick:

FBP-2026-01-27 N Abendkurs
[Tag| Montag | Dienstag | Mittwoch | Donnerstag | Freitag | Samstag | Sonntag |

Anderungen vorbehalten *Feiertag
Prufung: 09.09.2026
10.09.2026
Seminarort: Neumeyerstrasse 100

90411 Nurnberg
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Alle Seminartermine 2026
in Online Campus im
Uberblick:

FBP-2026-01-27 OC Abendkurs
|Tag| Montag | Dienstag | Mittwoch | Donnerstag | Freitag | Samstag | Sonntag |

Anderungen vorbehalten *Feiertag
Prufung: 09.09.2026
10.09.2026
Seminarort: Neumeyerstrasse 100

90411 Nurnberg
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